Diese Datei ist auch auf der Schulhomepage erhaltlich (www.dbgwiehl.de/facharbeit)

Kriterien flir die schriftliche Hausarbeit (Stand: Feb. 2011)
Abgabetermin: 18. 3. 2011 (Beratungslehrerzimmer):
Ein gedrucktes Exemplar mit beigelegter und beschrifteter CD

1.) Formale Kriterien
Umfang: Textkorper (ab der Einleitung, bis Ende Fazit) 8-12 Seiten

Schrift: eine der gangigen Textschriften (Times New Roman, Arial, Verdana...).

SchriftgroBe: im laufenden Text 12 Punkte (Verdana: 11pt), in Uberschriften maxi-
mal 14 Punkte und fett.

Zeilenabstand: 1,5-zeilig

Seitenrander: links 3 cm, rechts, oben und unten je 2,5 cm

Ausrichtung: Blocksatz mit Silbentrennung (dazu bedingten Trennstrich benutzen).

Seitenzahlen: zentriert in Kopf- oder FuBzeile (ab Seite 2); arabische Ziffern.

Inhaltsverzeichnis: Gliederung (s. u.) mit Seitenzahlen.

Titelseite: schulinterne, einheitliche Vorgabe (mit zentrierten Zeilen) benutzen!

Abbildungen: modglichst alle Abbildungen und Grafiken in den Anhang der Arbeit;
Ausnahmen nur bei solchen, die im Text unmittelbar behandelt werden (z. B. Gra-
fiken, Bildbeschreibung o. &.) und nicht gréBer als 1/3 der Seite sind; alle Abbil-
dungen sind mit Titel zu versehen und durchzunummerieren.

Abstinde: auf einheitliche Abstdnde zwischen Uberschriften und Text achten. Am
besten: vor Uberschriften eine Leerzeile, darunter einen ,6pt Absatz".

Abgabe der CD: Bitte beschriften und der Arbeit in befestigtem Couvert beilegen

Inhalt der CD: Facharbeit als Officedokument (mit Abbildungen), gespeicherte Versi-
onen der gesichteten Internetquellen

2.) Methodische Kriterien

Gliederung: wird numerisch angelegt (1., 1.1. [ggf. 1.1.1, 1.1.2.], 1.2, ...) und muss
in jedem Fall vorher mit dem Fachlehrer abgesprochen werden.

Quellenangaben: Menge: Im reproduktiven Teil: ca. drei Quellenangaben pro Seite!
Format im laufenden Text: Hinter dem Zitat/entlehnten Abschnitt missen folgende
Angaben zu finden sein (NAME, Erscheinungsjahr, Seite), bei mehreren Autoren ist
hinter dem NAMEN ,et al." anzufligen, bei Anlehnung an den Originaltext ist der
Hinweis ,vgl." voranzusetzen. Wenn FuB3- oder Endnoten verwendet werden sollen,
dies bitte vorher unbedingt mit dem Fachlehrer absprechen.

Im Quellenverzeichnis: Uber die Angaben im Text (NAME und Erscheinungsjahr)
muss es im (nach NACHNAMEN alphabetisch sortierten) Quellenverzeichnis mdglich
eindeutig sein, die ausflhrlichen Quellenangaben zu finden. Diese miissen dann
NACHAME(N), Vornamen (Abk.), Erscheinungsjahr, Titel des Werkes, Auflage, Ver-
lag, Verlagsort und Gesamtseitenzahl des Werkes enthalten.

Beispiele hierzu finden Sie unter www.dbgwiehl.de/facharbeit -> Literaturliste

Internet-Quellen: Format im Text: (www.domainname.xy); wenn mehrere Seiten
einer Domain verwendet wurden, sind diese fortlaufend zu nummerieren (z. B.
www.ksta.de;, www.ksta.de;).

Format im Quellenverzeichnis: hinter der im Text verwendeten Domain
(www.ksta.de;) den genauen Link zur Seite sowie das Datum des Besuchs der Sei-
te angeben (z.B. www.ksta.de/thema/seitenname.php?variable=xy etc.; besucht
am 2.3.2011), zusatzlich kann auch vermerkt werden, wie man dort hingelangt
(ksta.de -> News -> Wirtschaft).

Archivierung: aufgrund der kurzen Lebensdauer der Informationen im www mdus-
sen die Seiteninhalte unmittelbar bei der Recherche archiviert werden und zu Kon-
trollzwecken entweder auf CD gespeichert oder als Ausdruck aufgehoben werden.

Lexikon-Werke: Dienen als Nachschlagewerke fir die Klarung und Definition von
Begriffen, aber nicht als Fachliteratur-Basis flir ein Referat; daher im Literaturver-
zeichnis gesondert angeben.




